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1. Створення різних видів задач 

В новій версії СЕД «ДокС» користувачі крім резолюцій можуть призначати інші види задач. 

Налаштування параметрів задач (Мал. 1) та надання прав на їх використання (Мал.2) надає 

адміністратор ДокС. 

 
Мал. 1 

 
Мал. 3 

2. Додаткове налаштування в умовних додаткових реквізитах 

В умовних додаткових реквізитах з’явилось налаштування за яким при призначенні 

відповідного значення цього реквізиту програма буде вимагати обов’язковість заповнення всіх 

інших додаткових реквізитів РК (див. Мал. 3). 



 
Мал. 3 

3. Право редагування тільки додаткових реквізитів РК 

В новій версії програми додане нове право для користувачів - Редагування додаткових 

реквізитів за яким користувач зможе редагувати тільки додаткові поля РК без права редагувати 

основні поля (див. Мал. 4). 

 
Мал. 4 

4. Створення звітів користувачем програми 

В новій версії ДокС користувач може формувати звіт за підготовленим запитом. 



Для формування звіту користувач вибирає меню Друк-Друк за підготовленим запитом (див. 

Мал. 5). 

 
Мал. 5 

У вікні Друк списку РК вибирає критерії пошуку РК (див. Мал. 6): 

 
Мал. 6 

На закладці вибір колонок вибирає колонки звіту (див. Мал. 7). 

 
Мал. 7 

Переходить на закладку Друк результату (див. Мал.8) та натискає кнопку Пошук. Програма 

проводить пошук документів за заданими критеріями та відображає їх у списку. 

Для роздрукування вибраних документів виберіть шаблон друку та натисніть кнопку Друк. 



 
Мал. 20 

Програма вигрузить звіт за вибраним шаблоном у файл MS Excel. 

Всі зроблені користувачем налаштування зберігаються для використання при формуванні 

звітів наступним разом. 

 


